音乐学院教师琴房管理与安全责任书

教师琴房是教师教学的重要场所，为了维护琴房正常的教学秩序，创造一个良好、文明的教学环境，强化教师的安全意识，明确安全行为规范，保证教学设施、设备处于正常的良好状态，特制定本责任书。

1、教师必须自觉遵守“旗山校区琴楼管理条例”，教师凭“一卡通”进入琴楼，琴房钥匙其中1把密封后交琴房值班室保管，其他钥匙由该琴房使用教师自行保管。
2、教师在琴房教学时，具有对琴房内教学设施维护的职责和义务。若有损坏或丢失，应当照价赔偿。

3、做好安全防火、防盗自查工作，发现有不安定因素和不安全隐患，要及时报告琴房管理人员或向学院办公室反映。严禁在琴房内点蚊香、点蜡烛，严禁自拉电线、使用大功率电器（如电炉、电热棒等）。
4、讲究文明卫生，要保持室内整洁，经常打扫卫生，擦净钢琴、门、窗、空调、电扇等。不准在房门、窗户和墙壁上乱贴乱挂装饰物。
5、不得遮堵琴房观察窗口，上完课后应关好窗户，拉好窗帘，关好电器，盖好琴罩，锁门。若发现未关好电器等，每次将罚款50元。
6、不得将琴房私自借给学生或外人使用。一经发现，每次将罚款500元。
责任人在签定本责任书时，已完全认识到安全防患、设备管理等工作的重要性和必要性，并对违反以上有关规定所造成的财产损失及其它一切后果承担相应责任。

琴房：                 

责任人：姓名：                 系别：                  联系电话：                   
责任人：姓名：                 系别：                  联系电话：                   

主要设施、设备、数量、金额：

	序号
	名称
	单位
	数量
	金额/元
	目前状况
	序号
	名称
	单位
	数量
	金额/元
	目前状况

	1
	三角钢琴
	台
	1
	57000
	好
	9
	桌子
	个
	1
	300
	好

	2
	琴凳
	个
	1
	100
	好
	10
	折叠椅
	个
	3
	150
	好

	3
	立式钢琴
	台
	1
	8000
	好
	11
	靠背椅
	张
	1
	50
	良好

	4
	琴凳
	个
	1
	100
	好
	12
	长条椅
	张
	1
	50
	良好

	5
	空调
	台
	1
	2500
	良好
	13
	谱架
	个
	1
	100
	好

	6
	遥控器
	套
	1
	60
	良好
	14
	门
	个
	1
	3000
	好

	7
	电扇、电灯
	套
	1
	200
	好
	15
	隔、吸音墙体
	间
	1
	7000
	好

	8
	窗户、窗帘
	套
	1
	200
	好
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